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O BbIaa4e u yueTe 10KyMEHTOB YCTAHOBJICHHOTO 06pa3na

1. O0mue nosoxeHus

1.1.TTomosxxerme mo paspaboTke, MOPSAKY BBIIAYM M YUETy JIOKYMEHTOB O
kBanupukaunn (nanee «Ilomoxerney) B UIIOY «Yuebubiit nentp PomaHoBa
Ko» (manee O6pazoBatensHas opraHusaims) paspaboTaHo B cooTBeTcTBHH ¢ De-
AepalbHBIM 3aKoHOM Poccuiickoi @eneparmu «O6 o6pazoBanmm» ot 29.12.2012r.
No 273-@3, IlopsAKoM OpraHH3aldd U OCYIICCTBICHUS oOpa3oBaTebHON Jes-
TEJIEHOCTH TI0 OCHOBHBIM IpOrpaMMaM MNpO(QeCcCHOHAIBHOrO O0ydYeHws, yTBep-
xaeHHoro [Ipukazom MunucTeperBa 06paszosarus u Hayku PO ot 18.04.2013 .
Ne 292, TlopsaxkoMm opraHU3aly{ ¥ OCYILIECTBICHHUS 00pa3oBaTeNBHOM HesaTenbHO-
CTH IO JOTOJHHUTENBHEIM IPOQECCHOHANBHBIM IIPOTPAMMaM, YTBEPIKICHHOTO
IIpuxasom MunucrepctBa 06pasosarus u Hayku PO ot 01.07.2013 r. Ne 499, Me-
TONMYCCKIMH PEKOMEHIAIMAMH 110 paspaboTKe, 3allONHEHHIO, YYETy U XPaHEHUIO
JOKYMEHTOB O KBaIMQUKALMK B Ccdepe IOIOIHUTENBHOTO Mpo(heCcCHOHATEHOTO
obpaszosanus MunucrepcTBa 06pa3oBanus u Hayku Poccuiickodt @enepanuu oT
12.03.2015r. Ne AK608/06, Veraom UIIOV «YuebHrit nentp Pomanosa u Ko»

1.2.ITonnoxenne onpenenser BUAbI TOKYMEHTOB YCTAHOBIEHHOTO obpasia,
BbIIaBaCMBIX I10 MTOraM O0y4eHHs 110 yueGHbIM mporpammaM B YIIOV «Vue6-
HBI 1eHTp PomanoBa u Koy, Texuuueckue TpeGoBaHUS K HUM, TpeOoBaHuUsA K 3a-
TONHEHUIO OJIIAHKOB IOKYMEHTOB, IOPSIIOK O(GOPMIEHVS, BHIIAYH, XpaHeHUsI H
ydeTa JOKYMEHTOB 00 00y4eHHUH.

1.3.Tlonoxxenne 0 JOKyMeHTaX yCTAaHOBIEHHOIO obpasIia, TOATBEPKAAFOIINX
obydenue B JaCTHOM IPO(hECCHOHATEHOM 06pa3soBaTebHOM YUPEXIEeHUU «Yuebh-
HBIA 11enTp PomanoBa u Kowy (nanee — Ilonoskenre) ycTaHaBIMBAET MOPSIOK BHI-
At IOKYMEHTOB yCTAHOBIEHHOTO oOpaslia MOATBEpKAAIOIHUX 00yderue o6y4a-
IOLIMXCS IO CIIEAYIOIMIAM HPOrpaMMaM:



— JlonmonuuTensHbIe NPOQECCHOHATBHBIE IPOIPAMMEI;

— OcHoBHBlE  OOpasoBaTensHbIe  MPOrpaMMbEl  MPOheCcCHOHATBHOTO
oOygenus.

— IIporpaMmel JIONOJHATETEHOIO 06PAa30BaHMUS IeTell H B3POCIIBIX.

— OO6pazopanue NpophecCHOHATBHOE JOMOTHUTEILHOE.

(mamee — «obpaszoBaTenbHbIe MPOIPAMMBL»), B COOTBETCTBUM ¢ Deepas-
HBIM 3aKOHOM OT 29 nmexabps 2012 r. N 273-®3 "06 obpazosanuu B Poccuiickoii
®enepamnuu.

1.4.Hacrosiimee IlonoxeHue ycTaHaBIMBaeT TOPSAAOK BBIIAYM JOKYMEHTOB
YCTAaHOBIICHHOrO 00pasia, a Takxke TpeOOBaHWs K XpaHEHHIO, YYETY U CIIHCAHHUIO
OJIaHKOB TOKYMEHTOB yCTAHOBIEHHOTO 06pasIIa.

1.5.JToxyMeHTbI yCTaHOBIEHHOIO 00paslia BEIAAIOTCA HEHTPOM JIMLIAM, OCBO-
MBIIIUM 00pa3oBaTeibHbIE IPOrPaMMEI B TOJTHOM 00BeMe.

1.6.ITpu ocBoeHMH 00pa3oBaTENBHOM IPOrPaMMBI JIOIIONHATEIBHOTO 06pa3o-
BaHUs JIeTe#l M B3POCIEIX NPEAyCMOTPEHO BEHINOJIHEHHE paboT MO OCBaMBaeMoi
npodeccnn (kBammpuraiuu). Ilpy crave sx3ameHa (KBATU(GUKAIMOHHOTO), 06y~
HaloIeMyCsl BBIIACTCS JOKYMEHT:

- CBHAETENbCTBO 00 OKOHYAHHM OOYYEHHS] H OCBOEHHS IAHHOM y4eOHOM
N pOrpamMMmBel.

1.7. Ilpu ocBoeHMM mporpaMm HpOQeCCHOHATBHOTO 06ydeHHs (porpamm
MPO(ECCHOHAIBHOW MOATOTOBKH 10 MpodeccrsM paGoumx, JOKHOCTSAM CIIyKa-
KX, MTPOTPaMM IIEPENOArOTOBKH pabodMX, CIY)KaIlMX M MPOTpaMM TOBBIIICHHUS
KBaJIM(UKAMU pabovynX U CIYalUX) U YCIEIIHOH clade WTOrOBOM aTTeCTALNH
00ydJaroIeMycsl BEIaeTCA JOKYMEHT O KBATH(HKAIIHH:

- CBH/IETENLCTBO 0 npodeccnu (MpucBoeHUH Keaaudukauuu) padouero,
JAOJKHOCTH CJIY;KAIIero.

1.8. Ilpu oCBOGHMM HOMONHATEILHON TNPODECCHOHAIBLHOM IIpOrpaMMbl |
YCTENHOH cljade UTOrOBOH aTTeCTalHy 06yJaoieMycs BEIIaeTCs JOKYMEHT O KBa-
TUGUKALHH: _ '

- IO NpOrpaMMaM NOBBIIIEHHS KBATU(PHKAUNN — YI0CTOBEPEHHE 0 IO0-
BbIIIEHHH KBaJH(DUKAIHH;

- 0 NpOrpaMMam npo¢eccHoHAIBHON MePenoAroTOBKH — CBHAETELCTBO
0 npodeccHOHAIbHOM NePenoaroToBKe.

1.9. JIumam, 0CBOMBIIIMM TONBKO YACTh MOMONHUTENLHOLN IpodeccCHOHanLHOM
IPOTPaMMBI, NONYIABIIAM HAa MTOrOBOH ATTECTAllUM HEYIOBIETBOPHTENbHBIE pe-
3yJIBTaThl ¥ (WIIM) OTYMCICHHBIM U3 II€HTPA, BBIIAETCS cepTHHKAT (WM CIpaBKa)
006 o0ygenuy.

1.10. ®opmbl 00ydyeHHS M CPOKM OCBOEHHMS IOMOJHHUTETLHOMN 1podeccuo-
HaJIbHOM MPOTPaMMBbl OTpPeNeNsoTes 06pa3oBaTeTbHON IpOrpaMMoi U (MJTH) T0ro-
BOPOM 00 OKa3aHUM 0OPa30BATENBHEIX YCIIYT.



1.11. MuHMMaNbHBIN CPOK OCBOEHHS JOTIOJHUTENHHOM MpodeccruoHaTbHOM’
IIpOrpaMMBl:

- IIporpamMMa MOBBIIIEHUS KBATU(PUKAIIUK — He MeHee 16 JacoB;

- IporpaMma npo¢ecCruoHaIbHOM NepenoaroToBKu — He MeHee 250 yacoB

- OCHOBHBIE 00pa3zoBaTelIbHbIe IPOrPaMMBbl MPOGECCHOHATHEHOTO 00yUeHUS —
He MeHee 72 4acos.

-IIporpamMMel IOMIOITHUTENHHOTO 00Pa30BAHUS AeTel U B3POCIBIX — HE MEHEE
72 qacos.

1.12. JIoxyMeHT 0 kBanu(UKaALUK BBIIACTCS Ha OJIaHKe, SBISIOUIMMCS 3allH-

IIEHHBIM OT HOAENIOK NOMUTrpadhUdecKOM MPOIYKIIHEH.

2. Beigaya JOKYMeHTOB YCTAHOBJIEHHOI0 00pa3na

2.1. JIoKyMeHTEI yCTaHOBIEHHOIO 00paslia BEIIAIOTCS JIHLLY, 3aBEPUIMBIIEMY
oOydJeHHEe IO COOTBETCTBYIOINEH 00pa3oBaTensHOM MporpaMMe ¥ IIPOIIEHIIEMY
HUTOTOBYIO aTTeCTalluiO. JIOKyMEHT yCTaHOBIEHHOrO 00paslia BeIAaeTCs MOoCie n3-
JlaHus IpUKa3a IUpeKTopa LeHTpa.

2.2. Iybnukar JOKyMeHTa yCTaHOBIEHHOIO 00pa3lia BhIIAeTCsl Ha OCHOBAHHUH
JIMYHOTO 3as1BIICHUS:

- B3aMeH yTPauyeHHOro JOKyMeHTa YCTaHOBJIEHHOTO 06pasiia;

- B3aMCH JIOKYMEHTa YCTaHOBJIIEHHOTO 00pasiia, CopepiKallero OumnoKu, oo-
Hapy>XeHHbIC 00yJalOMUMCS ITOCIIE €ro MIOIyYeHHS.

2.3. Jlvno, nsMenuBIIee cBor GaMumHio (MMs, OTYECTBO), BIpaBe 0OMEHATE
HMEIOIIUNCS y HEro JOKYMEHT YCTaHOBICHHOI0 00paslia Ha JOKYMEHT yCTaHOB-
NeHHOro 06pasua ¢ HOBoH dammiuell (MMeHeM, otdecTBOoM). OOMEH IIPOM3BONUT-
Csl HA OCHOBAHWU JIMYHOTO 3asBIIEHMS JIMLIA, U3MEHHUBILIET0 CBOIO GaMuiuio (¥Ms,
OTYECTBO), C NPUIOKEHHEM KOIHN TOKYMEHTOB, IOATBEP)KIAOIINX H3MEHEHNE
amumy (AMeHH, 0TIECTBA) JTHLIA.

2.4. 3asBiienue o BhIIaYe AyOnuKarta JJOKyMEHTa YCTaHOBIEHHOrO 00pasua
AOKYMEHTBI, TOATBEPKAAIoLIMe U3MeHeHne hamMuitiu (MMeHH, OT4eCTBa), XPaHsIT-
Cs B JIMYHOM JeJie obyygaromerocs.

2.5. IlonnuHHMK MOKYMEHTa YCTAHOBJIEHHOTO obpaslia, moIeKaliii 3aMeHe,
H3bIMaeTCs Y 00y4aromerocst ¥ yHUYTOXKAETCS B YCTAHOBJIEHHOM HOPSIKE.

2.6. JIokyMeHT yCTaHOBJIEHHOr0O 06pasua (XyOIHKaT JOKYMEHTa) BBLIAETCS
00yyaromeMycs JIMYHO MM APYroMy JIHILy TI0 3aBEPEHHON B YCTAHOBIEHHOM II0O-
pANKe NOBEPEHHOCTH WJIM II0 3asBJICHMIO 00y4YarolIerocs HATIPABISETCS B €ro aj-
pecC 4epe3 OIepaTopoB MOYTOBOM CBSA3M 3aKa3HBIM IIOYTOBLIM OTIPABIEHUEM C
YBEZIOMIICHHEM O BPYYCHHH. 3asiBIIeHHe H (MIIM) JOBEPEHHOCTD, IO KOTOPHIM OBLI
BEIJIaH (HalpaBlieH) TOKYMEHT YCTaHOBICHHOTO obpasna (xyOnmuKaT JOKyMeHTa),
XPaHATCA B IMYHOM Jelle 00yJaromerocs.

2.7. Komusi BBIIAHHOTO NOKyMEHTa YCTAHOBIEHHOIO o6pasua (mIybrmmkara)
XPaHUTCA B IMYHOM Jielle 00ydaromerocs.



2.8. 3amonHenye 6J1aHKOB JOKyMEHTOB YCTAHOBIEHHOTO 06PasIa OCYIeCTE-
JIeTCA Ha OCHOBAaHMM HHCTPYKIMH TIO 3aIIOJIHEHWIO OIAHKOB TOKYMEHTOB yCTa-
HOBJIEHHOI'O 0Opasia.

3. Obwue npaBuIa 3aN0THEHHS GIAHKOB JOKYMEHTOB 0 KBaJIH(puKa-
LA

3.1. HoxymenTsl B UTTIOVY «VuebHbBIi neHTp Pomanosa u Ko» o xBamuduka-
LUK 0QOPMIIAIOTCS Ha TOCYIapCTBEHHOM sI3bIKe Poccuiickoit Denepanun.

3.2. Ilpu 3amonHeHyy GNaHKOB YAOCTOBEPEHHH O MOBBIIIEHHH KBaIU(HKa-
ITHH, CBUACTENBCTB O NPO(ECCHOHATIBHON NMePenoAroTOBKe, CBUAETENBCTR O MPo-
eccun, 1oiDKHOCTH ciysKamero (nanee - 6raHK OOKYMEHTa), IPUCBOSHMUS KBaJIK-
(uKanmy, yKasbIBAIOTCS CIIEIYIOIIHE CBEICHUST:

= oduumansHOEe HasBaHWE 06GpPA30BATENBHOM OpraHM3allid B WMEHH-
TENBEHOM IIa[ieXkKe, COINIaCHO yCcTaBy 00pa3oBaTeIbHON OpraHU3aI[H;

- PETUCTPAUMOHHEIH HOMED TI0 KHHUT® PErHCTPALMK JOKYMEHTOR;

— HaMMEHOBaHHE roposia (HaceleHHOTO MyHKTa), B KOTOPOM HaXOIUTCs
oOpasoBarenbHas opraHusauus (r. Yura);

- Jata BbIAYH JOKYMEHTa B OPMaTe «II.MM.IT.»;

— (amMuus, UM M 0TYECTBO JIHIIA, OCBOMBILETrO 00pa30BaTeNbHYIO IPO-
I'PaMMy H IIPOIIENIIEr0 MTOIOBYIO aTTECTALUIO (IMINETCS MOTHOCTBIO B MMEHH-
TCJIEHOM IAZIeke B COOTBETCTBHUHU C 3aIUCHIO B MACIIOPTE UM JOKYMEHTE, ero 3a-
MEHSIOIIEM ).

= DaMuiusl, UM, OTIECTBO HHOCTPAHHOTO IPAYKIAHUHA 3aIIHCHIBAIOTCS
110 TaHHBIM HalMOHAJILHOTO NaclopTa B PyCCKOSI3BIYHON TPaHCKPHITIIIH,

- HanMEHOBaHHE 00Pa30BaTEIBHON pOrpamMMel (Kypea);

- CPOK OCBOEHHMS IPOrPaMMEI;

- IIEPUOJ 00y4eHHS;

= KOJIMYECTBO YacoB I10 00pa3soBaTeIbHOM IporpaMme;

= HOBBIH BH]I IPO(ECCHOHAIBLHOM NeSTeNbHOCTH U (MnH) HauMeHOBaHHUE
TIPUCBOCHHOH KBaNU(UKANUK (M HANMYUM) U (MIIH) HAUMEHOBAHHE npodeccuu
paboyero, T0IDKHOCTH CltyxKamiero (pu HEOOXOIUMOCTH);

= IOAIIMCH TUPEKTOPA U NPEIOogaBaTeNs.

3.3. BrmaBK JOKyMeHTa INOAITHCHIBAETCS Hupexkropom YIIOY «V4eGHbIiH
nentp Pomanosa u Ko» u mpemomasarenem mo mammod y4e6HOH mporpamMmsl.
Iloanuce Ha JOKyMeHTax MpOCTABISIETCS YEpHHUIIAMH, IIACTOH MM TYLIBIO CHHETO
UK (QHOJIETOBOTO 1BeTa. [ToAmucanne JOKYMEHTOB (GaKCHMUIIBHOM MMOAMHCHIO He
nomyckaercst. Ha Mecte, oTBeieHHOM 17151 meyarty - "MLIL", craBuTcs nevarts 06-
Pa30BaTCIIbHON OpraHM3aIliH.

3.4. brask npunoxenus (Tpu HaTH9AN) 3aMOIHIETCS HA YCMOTPEHEE o0pa-
30BATCNIBHON OpraHM3allud W CONEPKUT CBENEHHA O HANMEHOBAHNM obpazoBa-
TEJIPHOU TNPOTpaMMEl, TepedeHb MUCIUIIIHH (npenMeToB) mo maHHOH y4eGHOIM



porpaMMe, HAUMEHOBAaHUM IPHMCBOSHHON KBamuduKawu (Ipy HAJIWYHH), CPOKE
00y4eHnus, rojie MOCTyIIEHHs HAa O0yYeHHe, To/Ie OKOHYAHHA 00y deHHS.

3.5. 3anonHeHue OJAaHKOB JOKYMEHTOB OCYIIECTBISIETCS MEYAaTHBIM CIIOCO-
OOM ¢ IMOMOIIBIO IPHHTEPA, MIPHPTOM YEPHOTO LBETA.

3.6. OOpasip! 6;1aHKOB JOKYMEHTOB, BhlZaBaeMbIX B OGpa3zoBareIbHON Opra-
HU3aluK npusBeeHs! B [Ipunoxenusx x HacTosmemy ITooxeHuo.

3.7. YiocToBepeHHe U CBUIETENbCTBO U3rOTaBIMBaETCs O€3 TREpoH 06I0%-
ki U umeer popmat 290 x 205mM. Brank JOKYMEHTA SIBISIETCS 3allUIIEHHON OT
TIOJIICIIOK II0NUrpadyecKol nponykuueit ypopas «b». [{geTosoilt Gon muieBoit u
00OpPOTHOM CTOPOHBI — CHHHUIA.

3.8. VnocroBepenue W (WIH) CBHIETENLCTBO 00 OKOHYAHMHM BEINAETCS HA
CIIeIyIOLIMH A€Hb MOCTe JaThl M3[JaHU IIPHKa3a O 3aKPBITHH IPYIIIE B CBSI3U C €&
okoH4aHueM. [Ipruka3s 06 OKOHYaHUHM IPYIIIBI 10 y4e6HOM IporpaMMe M31aeTes Ha
OCHOBaHMH BEIOMOCTH MTOTOBOW ATTECTALlMM, KOTOpasl 3allONHAETCS IIPErojiaBa-
TeJeM.

3.9 Vnocrosepenue M (MIIM) CBHACTENBCTBO BBIJACTCS OOYYAIOMIEMYCS IO
JTAIHYIO TOJANHUCH IIPU IPENbsSBICHUH MM [OKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOIIErO JIHY-
HOCTB, JIHOO MHOMY JHMIly Ha OCHOBAHHMH [JOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOLIEro JIHd-
HOCTB, B OOPMIIEHHOH B yCTaHOBJIEHHOM IODSAKE IOBEPEHHOCTH. YI0CTOBEpe-
Hue H(WIHM) CBHETENBCTBO BBIAAETCS OOYYarOMEeMycsi TONBKO IOCE IOJHOM
OIUTAThI 32 y4eOHyI0 mporpammy (Kypc).

4. Yuer, XpaHenue H cnucanHe GJIAHKOB YCTAHOBJIEHHOr0 0Gpa3sua

4.1. BraHKH [OKYMEHTOB YCTAHOBJIEHHOI'O obpasiia Xpausarcs B Y4eOHOM
IEHTPE KaK JOKYMEHTBI CTPOI0i OTYETHOCTH M YYUTBIBAIOTCS 10 CHELHATIBLHOMY pe-
ecTpy.

4.2. Jlna y4yera BBIAGYHA TOKYMEHTOB YCTaHOBIIEHHOI0 o0pasna (xy0aukaToB
TOKYMEHTa) BeIeTCsl KHUIa PErUCTPalii Ha KaXKIbIH BUJT JIOKYMEHTa yCTaHOBIIEH-
Horo obpasra.

4.3. Ilpu BBIIave JOKYMEHTA YCTAHOBIEHHOTO obpasna (qy0nukara JOKyMeH-
Ta) B KHUTY PETHCTPALIAY BHOCITCS CIeNYIOIIHe TaHHbIe:

- PErUCTPalMOHHBI HOMEP IOKyMEHTA YCTaHOBJIEHHOI0 06pasa;

- /laTa BBIJIaYM JIOKyMeHTa 00 00pa3oBaHUK;

- GaMHIMs, UM U OTYeCTBO (TIOCIEHee — IIPU HAMYHH), B CIIy4yae nony4e-
HUsI JOKYMEHTa YCTaHOBIEHHOIO 00paslia o J0BEPEHHOCTH — TaKKe bamMunus, UMs
¥ OTYECTBO (TIOCIeHee — P HATHYKK) JIULA, KOTOPOMY BBLIAH IOKYMEHT;

- HaMMeHOBaHHe 00pa3oBaTeNbHOI IporpaMmel (Kypca);

- flaTa ¥ HOMEp IPOTOKOTA 3aCelaHusl aTTECTALMOHHON KOMUCCHH;

- HOZMHUCH JIHMI@Q, IIOJIyYMBIIETO JOKYMEHT MM JlaTa U HOMED II0YTOBOI'O OT-
IIPaBJIeHUS (€CIIH JIOKYMEHT HallpaBjieH depes3 OIepaTopoB ITOYTOBOM CBA3M);



- IOJIMUCH OTBETCTBEHHOIO JIMIA, BHIJAIOIIEr0 NOKYMEHT YCTaHOBIIEHHOIO
oOpasria.

4.4. JIACTBI KHWTH PErucCTpallil NPOHYMEPOBEIBAIOTCS, KHUTA PETHCTPAIHHT
IIPOIIHYPOBBIBACTCS, CKPEIJIAETCS IIeYaThi0 I[EHTpa C yKa3aHWeM KOJHUYecTBa JIHi-
CTOB B KHHUI'® PErHCTPAIMU ¥ XPaHUTCS KaK JOKYMEHT CTPOI0i OTYETHOCTH.

4.5. Criucanue JOKyMEHTOB YCTaHOBIIEHHOTO 00pa3slia MPOMCXOIUT HA OCHO-
BaHWH aKTa O CIIMCAHUM, B KOTOPOM YKa3hIBAETCS:

- PETUCTpaIlMOHHBIE HOMEpa JOKYMEHTOB yCTAHOBJICHHOTO 0Opaslia ¥ KOJH-
9eCTBO OJIaHKOB, BBINAHHBIX 00YdYaroIMMCs (IIOATBEPKAAETCS KHUTAMH PerucTpa-
uK);

- KOJTHYECTBO UCIIOPYECHHBIX OJIaHKOB.

4.6. ViciopueHHBle GAHKH [PUKIAABIBAIOTCS K aKTy CIIMCAHMS, UX KOTHYe-
CTBO CBEPSETCH, IOCIIE Yero B MPUCYTCTBUH KOMUCCHM OJIAHKH, MOJJIEKAIIME YHH-
YTOXXEHUIO, CKUTAOTCS. JaTa yHUYTOXKEeHMsI BHOCUTCS B aKT O CIIMCAHHH.



